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1. Nama Kegiatan 

Workshop Penulisan CV ATS dan Seminar Sukses menghadapi Interview 

 

2. Tempat Pelaksanaan 

Gedung Antonius Gereja Hati Kudus Paroku Kramat Jakarta 

 

3. Waktu Pelaksanaan 
Workshop dan Seminar dilaksanakan Sabtu 11 Mei 2024 mulai pukul 08.00 s.d. 13.30 WIB 

 

4. Materi 

Menyusun CV ATS  

5. Penjelasan Kegiatan sebagai Pemateri 

a. Kegiatan ini diawali dari pembicaraan antara Seksi Ayo Kerja Paroki Kampung Sawah 

dengan Paroki Kramat. Dimana pembicara tergabung dalam Sub Seksi Ayo Kerja 

Paroki Kampung Sawah gereja Santo Servatius 

b. Kegiatan ini merupakan kegiatan rutin yang diadakan oleh sub seksi Ayo kerja bekerja 

sama dengan sub seksi Ayo Kerja KAJ 

c. Pemateri memberikan materi dengan urutan membangun motivasi sebagai seorang 

pencari kerja bahwa kita jangan sampai kalah sebelum berperang. Banyak tips dan trik 

yang wajib dimiliki oleh seorang pencari kerja, salah satunya adalah bagaimana 

menulis CV yang ATS Friendly 

d. CV ATS merupakan salah satu CV yang banyak digunakan oleh para perusahaan 

atau juga CV yang banyak digunakan oleh para Pencari kerja. 

e. Sekitar 75 persen lamaran kerja ditolak sebelum CV-nya sampai di meja recruiter. 

Sebelum CV sampai ke tangan recruiter, harus melewati Applicant Tracking System 

(ATS). Software ATS secara otomatis memindai dan memproses aplikasi pekerjaan 

yang dikirim ke perusahaan, dan kemudian mendiskualifikasi aplikasi yang tidak 

memenuhi persyaratan yang ditetapkan perusahaan 

f. Alasan CV ATS  Friendly : ATS dipakai di tahap awal perekrutantugas ATS adalah 

menyaring pelamar pada tahap awal rekrutmen melalui CV yang mereka kirimkan. 

g. Lebih mudah dan cepat dibaca manusiaATS akan membaca dari kiri ke kanan dan 

dari atas ke bawah secara cepat 

h. Pahami posisi yang dilamar;perhatikan keyword atau berkaitan dengan pekerjaan 

yang kamu lamar. Setelah mencatat apa saja kata kunci penting dalam pekerjaan, 

pastikan kamu memilih skill yang benar-benar kamu kuasai dan menyertakannya ke 

dalam CV yang kamu buat. Buat CV yang beda untuk skill yang berbeda. Higliht 

skill kamu 

Pisahkan bagian-bagian dalam CV menggunakan heading agar lebih jelas dan terbaca oleh 
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ATS. Selain itu, gunakan bahasa Inggris dalam membuat judul tiap-tiap bagian pada CV. 

Tidak kalah penting juga untuk menghindari pemakaian tabel dalam pembuatan CV 

ATS friendly. Contoh judul bagian-bagian CV yang benar 

adalah Profile, Contact, Education, Work Experience, dan Skill. 

Berikut beberapa aplikasi dan website yang dapat  digunakan untuk membuat CV 

ATS friendly. 

1. Canva : https://www.canva.com/id_id/membuat/resume/ 

2. Wozber : https://www.wozber.com/en-gb/cv-templates 

3. CakeResume :https://www.cakeresume.com/resources/cv-ats-friendly?locale=id 

Acara selanjutnya adalah berlatih menulis CV dengan ATS . Bagian kedua acara ini 

dilanjutkan dengan materi interview dan wawancara kerja. 

Demikian laporan ini saya susun sebagai bentuk pertanggungjawaban atas surat tugas yang 

sudah diberikan.Terima Kasih 

Jati Wahyono Agustinus, M.Pd., C.ELM 
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