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Pertemuan

Ke Tanggal Isi Pertemuan

1

Rencana: 2018-02-05

Pelaksanaan: 2018-02-05

Tema:

Pokok Bahasan:
- Perkenalan Struktur Organisasi
Keterangan:

2

Rencana: 2018-02-12

Pelaksanaan: 2018-02-12

Tema:

Pokok Bahasan:
- Struktur Organisasi, Presentasi, SIkap Sekretaris
Keterangan:

3

Rencana: 2018-02-19

Pelaksanaan: 2018-02-19

Tema:

Pokok Bahasan:
- Review Struktur Organisasi, Games, Kantor
Keterangan:

4

Rencana: 2018-02-26

Pelaksanaan: 2018-02-26

Tema:

Pokok Bahasan:
- Presentasi hubungan dengan pimpinan, office
Keterangan:

5

Rencana: 2018-03-05

Pelaksanaan: 2018-03-05

Tema:

Pokok Bahasan:
- Office, Latihan soal
Keterangan:

6

Rencana: 2018-03-12

Pelaksanaan: 2018-03-12

Tema:

Pokok Bahasan:
- Kebiasaan bekerja efektif & efisien
Keterangan:

7

Rencana: 2018-03-19

Pelaksanaan: 2018-03-19

Tema:

Pokok Bahasan:
- Prospek Sekretaris
Keterangan:

8

Rencana: 2018-03-26

Pelaksanaan: 2018-04-16

Tema:

Pokok Bahasan:
- Penampilan Sekretaris
Keterangan:

9

Rencana: 2018-04-02

Pelaksanaan: 2018-04-23

Tema:

Pokok Bahasan:
- Latihan make up & jalan
Keterangan:

10

Rencana: 2018-04-09

Pelaksanaan: 2018-04-30

Tema:

Pokok Bahasan:
Karakter professional (game dan presentasi)
Keterangan:

11 Rencana: 2018-04-16 Tema:
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Pelaksanaan: 2018-05-07 Pokok Bahasan:
- Melanjutkan pembahasan karakter profesional
Keterangan:

12

Rencana: 2018-04-23

Pelaksanaan: 2018-05-14

Tema:

Pokok Bahasan:
- Personal Qualinies - Body Language
Keterangan:

13

Rencana: 2018-04-30

Pelaksanaan: 2018-05-21

Tema:

Pokok Bahasan:
- Karakter Profesional
Keterangan:

14

Rencana: 2018-05-07

Pelaksanaan: 2018-05-04

Tema:

Pokok Bahasan:
- Presenatsi Penampilan
Keterangan:

 
Dosen Pengampu 

NIDN:

Jakarta, 27 Agustus 2024 
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