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Ke Tanggal Isi Pertemuan

1

Rencana: 2024-02-23

Pelaksanaan: 2024-02-23

Tema:
Etika dan Etiket
Pokok Bahasan:
Diskusi Etika dan Etiket dan persiapan perkuliahan
Keterangan:

2

Rencana: 2024-03-01

Pelaksanaan: 2024-03-01

Tema:
Komunikasi
Pokok Bahasan:
Video Komunikasi yang baik. Latihan fotocopy 1 kali
Keterangan:

3

Rencana: 2024-03-08

Pelaksanaan: 2024-03-08

Tema:
Komunikasi
Pokok Bahasan:
Latihan Telephoning, Pembahasan kesalahan dalam berkomunikasi
Keterangan:

4

Rencana: 2024-03-15

Pelaksanaan: 2024-03-15

Tema:
Etika, Etiket dan Praktek Telephoning
Pokok Bahasan:
Praktek jalan dan telephoning
Keterangan:

5

Rencana: 2024-03-22

Pelaksanaan: 2024-03-22

Tema:
Menerima tamu
Pokok Bahasan:
Teori Menerima Tamu , Latihan Telephoning dan Fotocopy 75%
Keterangan:

6

Rencana: 2024-04-05

Pelaksanaan: 2024-04-05

Tema:
Menerima Tamu
Pokok Bahasan:
Praktek Menerima Tamu
Keterangan:

7

Rencana: 2024-04-19

Pelaksanaan: 2024-04-19

Tema:
Menerima Tamu
Pokok Bahasan:

Keterangan:

8

Rencana: 2024-05-03

Pelaksanaan: 2024-05-03

Tema:
Presentasi
Pokok Bahasan:
Proses presentasi dari opening sampai closing
Keterangan:

9

Rencana: 2024-05-10

Pelaksanaan: 2024-05-10

Tema:
Presentasi
Pokok Bahasan:
Praktek Presentasi
Keterangan:

10

Rencana: 2024-05-17

Pelaksanaan: 2024-05-17

Tema:
Presentasi
Pokok Bahasan:
Praktek Presentasi
Keterangan:

11 Rencana: 2024-05-24 Tema:
Meeting

8/15/24, 12:25 PM CETAK REKAP MATERI KULIAH

https://starki.ecampuz.com/eakademikportal/index.php?pModule=wtWoo6mboto=&pSub=08iflKeRocelm9eikZ+m0KKamA==&pAct=0dWdoas=&k… 1/2



Pelaksanaan: 2024-05-24 Pokok Bahasan:
Persiapan Meeting dan Teori Membuat Notulen
Keterangan:

12

Rencana: 2024-05-31

Pelaksanaan: 2024-05-31

Tema:
Pengenalan Meeting
Pokok Bahasan:
Teori
Keterangan:

13

Rencana: 2024-06-07

Pelaksanaan: 2024-06-07

Tema:
Pengenalan Media Meeting
Pokok Bahasan:
Praktek Meeting
Keterangan:

14

Rencana: 2024-06-14

Pelaksanaan: 2024-06-14

Tema:
Meeting
Pokok Bahasan:
Praktek meeting dan praktek masukkan dokumen ke folder
Keterangan:

 
Dosen Pengampu 
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