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STARKI

SEXOLAH TINGGI ILMU KOMUNIXAS)
DAN SEXRETARI TARAXANITA

KEPUTUSAN

KETUA SEKOLAH TINGGI ILMU KOMUNIKASI DAN SEKRETARI

TARAKANITA
Nomor : 0626.8/ STARKI/PP3.12/1.1/V111/2024

Tentang

PENUGASAN GABRIELLA NOVIANTY SOEDJARWO, S.PD., M.HUM.
UNTUK MENGAJAR PADA PROGRAM STUDI DIPLOMA TIGA SEKRETARI

SEMESTER GASAL TAHUN AKADEMIK 2024/2025

KETUA SEKOLAH TINGGI ILMU KOMUNIKASI DAN SEKRETARI TARAKANITA

Menimbang : a.

Mengingat : 1.

10.

bahwa untuk melaksanakan dan demi kelancaran proses belajar-mengajar
pada Program Studi Diploma Tiga Sekretari di Sekolah Tinggi IImu
Komunikasi dan Sekretari Tarakanita (STARKI) pada Semester Gasal
Tahun Akademik 2024/2025, dipandang perlu mengangkat dosen pengampu
mata kuliah;

bahwa yang namanya tercantum di dalam lampiran keputusan ini dipandang
mampu dan memenuhi persyaratan untuk ditugaskan sebagai pengajar pada
Program Studi Diploma Tiga Sekretari di Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi
dan Sekretari Tarakanita (STARKI) Semester Gasal Tahun Akademik
2024/2025;

. bahwa sehubungan dengan huruf _a dan b tersebut di atas dipandang perlu

menerbitkan Keputusan Ketua Sekolah Tinggi IImu Komunikasi dan
Sekretari Tarakanita (STARKI)

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional,

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang
Pendidikan Tinggi;

Undang-Undang Guru dan Dosen Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan
Dosen;

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 37 Tahun 2009 tentang
Dosen;

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 7
Tahun 2020 tentang Pendirian, Perubahan, Pembubaran Perguruan Tinggi
Negeri, dan Pendirian, Perubahan, Pencabutan Izin Perguruan Tinggi Swasta;
Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi Republik
[ndonesia Nomor 53 Tahun 2023 tentang Penjaminan Mutu Pendidikan
Tinggi;

Statuta Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi dan Sekretari Tarakanita Tahun
2022;

Rencana Strategis Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi dan Sekretari
Tarakanita tahun 2020-2024;

Keputusan Pengurus Yayasan Pendidikan Tinggi Tarakanita Nomor
028/D.I1.2.1/YPTT/III/2024 tentang Pengangkatan Dr. Yakin Bakhtiar
Siregar, M.M. sebagai Ketua Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi dan
Sekretari Tarakanita masa bakti 2024 — 2028.

Kampus STARKI : Kompleks Billy & Moon, Pondok Kelapa, Jakarta Timur 13450, Telp. (021) 8649870, 8651764, Fax.{021) 8642115
Website : www.starki.id, E-mail : info@starki.id
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MEMUTUSKAN

Keputusan Ketua Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi dan Sekretari
Tarakanita (STARKI) tentang penugasan Gabriella Novianty Soedjarwo,
S.Pd., M.Hum. untuk mengajar pada Program Studi Diploma Tiga
Sekretari Semester Gasal Tahun Akademik 2024/2025

menugaskan Gabriella Novianty Soedjarwo, S.Pd., M.Hum. pada Program
Studi Diploma Tiga Sekretari, untuk mengajar di Semester Gasal Tahun
Akademik 2024/2025 mata kuliah yang tercantum di bawah ini:

; Jumlah
No. Mata Kuliah Kls Sk | dam
1 | Business Writing 1 (2/2) 2 4 4
2 | Komunikasi Lintas Budaya (2/2) 1 2 2

kepadanya diberikan tugas, hak, kewajiban, dan wewenang sesuai dengan
Peraturan Perundangan yang berlaku dan ketentuan yang ditetapkan dan/atau
akan ditetapkan oleh Pengurus Yayasan Pendidikan Tinggi Tarakanita dan
Ketua Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi dan Sekretari Tarakanita (STARKI)

kepada Gabriella Novianty Soedjarwo, S.Pd., M.Hum. sebagai dosen Program
Studi Diploma Tiga Sekretari, Semester Gasal Tahun Akademik 2024/2025
diberikan honorarium mengajar sesuai dengan ketentuan yang berlaku di
Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi dan Sekretari Tarakanita (STARKI)
sebagaimana pada lampiran keputusan ini

: jika di dalam melaksanakan tugasnya yang bersangkutan tidak mematuhi

ketentuan yang berlaku di Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi dan Sekretari
Tarakanita (STARKI) dan melakukan penyimpangan terhadap prinsip Good
Governance, maka putusan ini akan ditinjau kembali

keputusan ini berlaku terhitung sejak 9 September 2024 sampai dengan
berakhirnya Semester Gasal Tahun Akademik 2024/2025 dan akan diadakan
perbaikan jika terdapat kesalahan

keputusan ini disampaikan kepada yang bersangkutan untuk diketahui dan
dipergunakan seperlunya.

Ditetapkan di Jakarta
Pada 30 Agustus 2024

Ketua A‘
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Lampiran Keputusan Ketua Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi dan Sekretari
Tarakanita (STARKI) tentang Penugasan Gabriella Novianty Soedjarwo,
S.Pd., M.Hum. untuk mengajar pada Program Studi Diploma Tiga
Sekretari, Semester Gasal TA. 2024/2025.
Nomor : 0626.8/STARKI/PP3.12/1.1/VII1/2024
Tanggal ¢ 30 Agustus 2024
1. Nama : Gabriella Novianty Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.
2. Tempat, tanggal lahir : Jember, 5 November 1988
3. Status : Tetap
4. Pendidikan : (S1) Pendidikan Bahasa Inggris Universitas
Sanata Dharma, Yogyakarta
(S2) Linguistik Bahasa Inggris Universitas
Sanata Dharma, Yogyakarta
5. NIDN/NIDK/NUP : 0305118803
6. Jabatan Fungsional/Akademik Dosen : Asisten Ahli 150
7. Tunjangan Jabatan Fungsional Dosen : Rp 875.000
8. Tunjangan Praktisi : Rp. -
9. Honor mengajar per jam kelas Reguler ¢ Rp. 37.750
Honor mengajar per jam kelas Eksekutif : Rp. -
Ditetapkan di Jakarta
pada 30 Agustus 2024
SEKOLAH TINGGI ILMU KOMUNIKAST DAN SEKRETARI TARAKANITA
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04/02/25 15.35 CETAK REKAP MATERI KULIAH

N
J SEKOLAH TINGGI TARAKANITA

‘ Kampus 1: Kompleks Billy & Moon Pondok Kelapa - Jakarta Timur 13450 - Indonesia
L.

Kampus 2: Thamrin City Jakarta Community Center Lt. 6, JI. Thamrin Boulevard - Jakarta - Indonesia

Telp/Phone: (021) 8649870, 8651764, 8651765
Fax: (021) 8642115

Website: http://starki.id

SEKOLAH TINGGI ILMU KOMUNIKASI
DAN SEKRETARI TARAKANITA

REKAP MATERI KULIAH
Semester : Gasal 2024/2025

Program Studi : SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN - D3 Reguler

Mata Kuliah : Komunikasi Lintas Budaya (A019501)

Nama Kelas 1 3-02

Dosen : Gabriella Novianty Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.

Pertir:uan Tanggal Isi Pertemuan Dosen Hadir
Rencana: 2024-09-12 Tema: 0305118803 - Gabriella Novianty
silabus, konsep KLB Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.

Pelaksanaan: 2024-09-12 Pokok Bahasan:

pengertian komunikasi, pengertian
budaya, karakteristik budaya, faktor
1 pendukung KLB

Keterangan:

dosen menjelaskan pengertian
komunikasi, pengertian budaya,
karakteristik budaya, faktor pendukung

KLB
Rencana: 2024-09-19 Tema: 0305118803 - Gabriella Novianty
komunikasi dan budaya Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.
Pelaksanaan: 2024-09-19 Pokok Bahasan:

tujuan komunikasi, elemen budaya,
karakteristik budaya, budaya konteks
tinggi dan rendah

2 Keterangan:

dosen menjelaskan tujuan komunikasi,
elemen budaya, dan karakteristik budaya

mahasiswa melihat contoh kasus
mengenai elemen dan karakteristik

budaya
Rencana: 2024-09-26 Tema: 0305118803 - Gabriella Novianty
kelompok dan aspek budaya Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.
Pelaksanaan: 2024-09-26 Pokok Bahasan:

aspek-aspek budaya: bahasa, sikap
diam, pakaian, cara makan, nilai dan
norma

3 Keterangan:

Mahasiswa mempelajari aspek-aspek
budaya

Mahasiswa menyebutkan
fenomena/kasus yang berkaitan dengan
aspek-aspek budaya

Rencana: 2024-10-03 Tema: 0305118803 - Gabriella Novianty
budaya dan identitas Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.
Pelaksanaan: 2024-10-03 Pokok Bahasan:

pengertian identitas, identitas
rasial,identitas etnis, sisi gelap identitas:
stereotip, prasangka, rasisme,
etnosentris

4 Keterangan:

Mahasiswa menemukan kasus-kasus
yang berkaitan dengan konflik identitas
budaya

mahasiswa melakukan analisis kasus
kompleksitas identitas budaya

https://starki.ecampuz.com/eakademikportal/index.php?pModule=wtWoo6mboto=&pSub=08ifIkeRocelm9eikZ+m0OKKamA==&pAct=0dWdoas=8&Kk...
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Rencana: 2024-10-10

Pelaksanaan: 2024-10-16

Tema:

komunikasi verbal dan nonverbal
Pokok Bahasan:

nilai-nilai budaya menurut hall dan
hofstede

Keterangan:

kelas pengganti tanggal 10 Oktober
(Dosen ada kegiatan PkM di luar kota)

Mahasiswa mempelajari pengertian
komunikasi verbal dan nonverbal

Mahasiswa mempelajari pentingnya
komunikasi dalam budaya

Mahasiswa menemukan kasus/kisah
komunikasi verbal dan nonverbal

0305118803 - Gabriella Novianty
Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.

Rencana: 2024-10-17

Pelaksanaan: 2024-10-17

Tema:

gegar budaya

Pokok Bahasan:
tahapan gegar budaya
Keterangan:

Mahasiswa menemukan kasus tentang
gegar budaya

0305118803 - Gabriella Novianty
Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.

Rencana: 2024-10-24

Pelaksanaan: 2024-10-24

Tema:

protokol bisnis

Pokok Bahasan:

hal-hal yang perlu diperhatikan dalam
berbisnis (cara berpakaian, memberi
hadiah, dan cara menyapa)
Keterangan:

mahasiswa menemukan kasus kegiatan
bisnis antar budaya

0305118803 - Gabriella Novianty
Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.

Rencana: 2024-11-07

Pelaksanaan: 2024-11-07

Tema:

KLB dalam konteks bisnis

Pokok Bahasan:

research on intercultural communication
Keterangan:

Mahasiswa brainstrom
topik/permasalahan komunikasi linta
budaya dlaam konteks bisnis untuk
diteliti

0305118803 - Gabriella Novianty
Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.

Rencana: 2024-11-14

Pelaksanaan: 2024-11-15

Tema:

kluster budaya
Pokok Bahasan:
presentasi
Keterangan:

Mahasiswa membawakan presentasi
mengenani unsur-unsur budaya dan
culture shock di kluster budaya Australia
dan Amerika

0305118803 - Gabriella Novianty
Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.

10

Rencana: 2024-11-21

Pelaksanaan: 2024-11-21

Tema:

kluster budaya
Pokok Bahasan:
Eropa dan Asia Timur
Keterangan:

Presentasi dengan materi unsur budaya,
komunikasi bisnis, dan gegar budaya
yang terjadi di Eropa dan Asia Timur
Mahasiswa melakukan diskusi dengan
tanya jawab setelah presentasi

0305118803 - Gabriella Novianty
Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.

11

Rencana: 2024-11-28

Pelaksanaan: 2024-12-05

Tema:

bisnis dalam konteks KLB

Pokok Bahasan:

bisnis lintas budaya sesuasi kluster
Keterangan:

mahasiswa melakukan presentasi bisnis
di Asia barat dan Liga Arab

Mahasiswa melakukan diskusi kasus-
kasus bisnis di Asia Barat dan Liga Arab

0305118803 - Gabriella Novianty
Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.

https://starki.ecampuz.com/eakademikportal/index.php?pModule=wtWoo6mboto=&pSub=08ifIkeRocelm9eikZ+m0OKKamA==&pAct=0dWdoas=8&Kk...
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Rencana: 2024-12-05

Pelaksanaan: 2024-12-06

12

Tema:

kasus komunikasi lintas budaya

Pokok Bahasan:

menganalisis kasus/fenomena dalam KLB
Keterangan:

Mahasiswa membuat penelitian
sederhana tenatng kasus/fenomena
terkait KLB

0305118803 - Gabriella Novianty
Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.

Rencana: 2024-12-12

Pelaksanaan: 2024-12-12

13

Tema:

komunikasi lintas budaya dalam konteks
bisnis dan keseharian

Pokok Bahasan:

analisis kasus

Keterangan:

Mahasiswa membuat penelitian
sederhana terkait kasus-kasus berkaitan
dengan komunikasi lintas budaya

0305118803 - Gabriella Novianty
Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.

Rencana: 2024-12-19

Pelaksanaan: 2024-12-19

14

Tema:

review

Pokok Bahasan:

KLB dalam konteks bisnis
Keterangan:

Mahasiswa mempersipakan UAS
(REVIEW)

Mahasiswa membuat penelitian
sederhana tentang KLB

0305118803 - Gabriella Novianty
Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.

Dosen Pengampu

NIDN: 0305118803

https://starki.ecampuz.com/eakademikportal/index.php?pModule=wtWoo6mboto=&pSub=08ifIkeRocelm9eikZ+m0OKKamA==&pAct=0dWdoas=8&Kk...

Jakarta, 04 Februari 2025

NIDN:
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SEKOLAH TINGGI ILMU KOMUNIKASI DAN SEKRETARI
SCHOOL OF COMMUNICATION AND SECRETARIAL STUDIES

TARAKANITA

ljin Penyelenggaraan: Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Nomor: 218/D/0/2008
Educational License by the Ministry of Education Number: 218/D/0/2008

Kompleks Billy & Moon Pondok Kelapa - Jakarta Timur 13450 - Indonesia
Thamrin City Jakarta Community Center Lt. 6, JI. Thamrin Boulevard - Jakarta - Indonesia
Telp/Phone: (021) 8649870, 8651764, 8651765 Fax: (021) 8642115 Website: http://starki.id

DAFTAR NILAI AKHIR

Program Studi SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN - D3 Reguler
Semester : Gasal 2024/2025

Mata Kuliah : Komunikasi Lintas Budaya

Nama Kelas 1 3-02

Jumlah Peserta 126

Dosen : Gabriella Novianty Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.

Nilai Asal

No. NIM Nama Penlzae::;\an Ptl:ys:k Tugas| Quiz | UTS | uAs Absolut|Relatif
1. [2020130051 [FRANSISCA PASKALIONA APRIONGO WERUING 55.00 90.00 | 0.00 |72.00|70.00|59.00| 69.20 B-
2. |2021130071 |STEFANIA LEPAN NIRON 55.00 83.00 | 0.00 |70.00|70.0049.00| 65.40 C+
3. |2022130002 |MARIE AUBREY CAHYA MAHARANI 70.00 80.00 | 0.00 |70.00|68.00|63.00| 70.20 B
4. (2022130008 [MARLITA LESTARI SINABUTAR 70.00 80.00 | 0.00 |73.00|78.00(76.00| 75.40 B+
5. 12022130011 |ALTHEA CALLISTA SUTIONO 80.00 82.00 | 0.00 |78.00)86.0078.00( 80.80 A
6. |2022130014 |ANGELA TAZA TIMANG 80.00 82.00 | 0.00 |75.00]89.00(62.00( 77.60 A-
7. 12022130015 |BIANCA CLARISSA

8. 12022130016 |BIRGITA REFA JULIETA 75.00 80.00 | 0.00 |75.00|57.00 60.00| 69.40 B-
9. /2022130020 |DAMAI KRISTY SIREGAR 76.00 82.00 | 0.00 |75.00|72.00(61.00| 73.20 B+
10. |2022130025 |ELSA KARTIKA MANURUNG 75.00 80.00 | 0.00 |75.00|72.00(60.00( 72.40 B
11. 12022130026 |FATHIA NARISWARI 70.00 82.00 | 0.00 |73.00]60.00(73.00| 71.60 B
12. 12022130037 |JEMIMA ASHER 76.00 90.00 | 0.00 |82.00|72.00(64.00| 76.80 A-
13. 12022130039 |KAYLEE VANA STEPHANIE PATTIAN 80.00 93.00 | 0.00 |78.00|85.00(77.00 | 82.60 A
14. 12022130043 |LOVELY PHILITA HALIM 70.00 93.00 | 0.00 |75.00|72.00(75.00( 77.00 A-
15. 12022130047 |MELSYAFINA MAULIDYA ZAHRA 80.00 93.00 | 0.00 |76.00)81.00(53.00| 76.60 A-
16. 12022130048 |MUTIARA 80.00 90.00 | 0.00 |73.00|67.00 [67.00 | 75.40 B+
17. 12022130049 |MYANISSA NAIMI SHABRINA 80.00 95.00 | 0.00 |86.00|85.00(58.00( 80.80 A
18. 12022130052 |NARISWARI ARIQAZAHRA 80.00 90.00 | 0.00 [75.00|77.00 [64.00| 77.20 A-
19. 12022130055 |NENA IVY NATHALIE 70.00 78.00 | 0.00 [80.00|70.00|76.00| 74.80 B+
20. [2022130056 |NI NYOMAN SVETLANA CALISTANOVA 80.00 93.00 | 0.00 |77.00|87.00(78.00( 83.00 A
21. (2022130057 [PRISSA AURELIA AZAHRA 72.00 78.00 | 0.00 [81.00]75.00]72.00| 75.60 B+
22. (2022130059 |RAHELL DAVITA NATHANIA SIMANJUNTAK 72.00 78.00 | 0.00 [87.00|69.00|58.00| 72.80 B
23. (2022130061 |RISA ANGGORO KASIH ADHI PRASASTI 70.00 83.00 | 0.00 |75.00)80.00(60.00| 73.60 B+
24. (2022130064 |SHAHNNAZ SYIFA ALIEFA 55.00 78.00 | 0.00 |88.00(80.00)|66.00| 73.40 B+
25. (2022130066 |SHARON JENNIFER CHELSEA 70.00 83.00 | 0.00 |72.00]70.00|65.00( 72.00 B
26. (2022130085 |SALSABILAH TUTA NURSYAMSI 70.00 83.00 | 0.00 |82.00|75.00|68.00| 75.60 B+
Mengetahui,

Nama Dosen Tanda tangan
Gabriella Novianty Soedjarwo, S.Pd., M.Hum.

https://starki.ecampuz.com/eakademikportal/index.php?pModule=wtWoo6mboto=&pSub=yNWVI5yRocefl8yen5mf2A==&pAct=0dWdoas=&kelas...  1/1



