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Pertemuan

Ke Tanggal Isi Pertemuan

1

Rencana: 2019-02-06

Pelaksanaan: 2019-02-06

Tema:

Pokok Bahasan:
- Perkenalan - Visi/ Misi perusahaan - Harapan profesi sekretaris
Keterangan:

2

Rencana: 2019-02-13

Pelaksanaan: 2019-02-13

Tema:

Pokok Bahasan:
- Bahas / Presentasi tugas Sekretaris
Keterangan:

3

Rencana: 2019-02-20

Pelaksanaan: 2019-02-20

Tema:

Pokok Bahasan:
- Kantor / Personil - Macam tugas Sekretaris
Keterangan:

4

Rencana: 2019-02-27

Pelaksanaan: 2019-02-27

Tema:

Pokok Bahasan:
- Tugas Sekretaris - Kerja Efisiensi
Keterangan:

5

Rencana: 2019-03-06

Pelaksanaan: 2019-03-06

Tema:

Pokok Bahasan:
- Tugas Sekretaris Mengatur Kerja
Keterangan:

6

Rencana: 2019-03-13

Pelaksanaan: 2019-03-13

Tema:

Pokok Bahasan:
- Sikap Sekretaris dalam Pekerjaan
Keterangan:

7

Rencana: 2019-03-20

Pelaksanaan: 2019-03-20

Tema:

Pokok Bahasan:
Sikap Sekretaris dalam pekerjaan
Keterangan:

8

Rencana: 2019-04-10

Pelaksanaan: 2019-04-10

Tema:

Pokok Bahasan:
- Penampilan
Keterangan:

9

Rencana: 2019-04-12

Pelaksanaan: 2019-04-12

Tema:

Pokok Bahasan:
- Kuliah Umum
Keterangan:

10

Rencana: 2019-04-17

Pelaksanaan: 2019-04-24

Tema:

Pokok Bahasan:
- Latihan Make Up
Keterangan:

11 Rencana: 2019-04-24 Tema:
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Pelaksanaan: 2019-05-08 Pokok Bahasan:
-
Keterangan:

12

Rencana: 2019-04-24

Pelaksanaan: 2019-05-15

Tema:

Pokok Bahasan:
- Kepribadian profesional
Keterangan:

13

Rencana: 2019-05-01

Pelaksanaan: 2019-05-21

Tema:

Pokok Bahasan:
Kepribadian profesinal
Keterangan:

14

Rencana: 2019-05-08

Pelaksanaan: 2019-05-22

Tema:

Pokok Bahasan:
- Hubungan dengan masyarakat umum/ Sejawat - Kualias sekretaris
Keterangan:

 
Dosen Pengampu 

Astuti Widiati, S.E., M.Pd.
NIDN: 0307057202

Jakarta, 29 Agustus 2024 
 

NIDN:
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