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Pertemuan

Ke Tanggal Isi Pertemuan

1

Rencana: 2024-02-21

Pelaksanaan: 2024-02-21

Tema:
Latihan Mengetik
Pokok Bahasan:
Mengetik Numerik 3,4,5,6,7,8 dan mengetik tutup mata
Keterangan:

2

Rencana: 2024-02-28

Pelaksanaan: 2024-02-28

Tema:
Mengetik Ketepatan dan Kecepatan
Pokok Bahasan:
Latihan mengetik 1 dan0,3 4,5,6,7,8,9 dan sistim buta
Keterangan:

3

Rencana: 2024-03-06

Pelaksanaan: 2024-03-06

Tema:
Mengetik :,;?/
Pokok Bahasan:
Mengulang mengetik angka
Keterangan:

4

Rencana: 2024-03-13

Pelaksanaan: 2024-03-13

Tema:
Latihan mengetik
Pokok Bahasan:
Halaman 39 Latihan 1,2 dan 3 , latihan mengetik kemudian dibacakan
Keterangan:

5

Rencana: 2024-03-20

Pelaksanaan: 2024-03-20

Tema:
Mengtik keys lesson 2 dan 3
Pokok Bahasan:

Keterangan:

6

Rencana: 2024-04-03

Pelaksanaan: 2024-04-03

Tema:
Numbers Pad
Pokok Bahasan:
Latihan mengetik artikel dan Numbers Pad
Keterangan:

7

Rencana: 2024-04-17

Pelaksanaan: 2024-04-17

Tema:
Latihan untuk UTS
Pokok Bahasan:

Keterangan:

8

Rencana: 2024-05-01

Pelaksanaan: 2024-05-03

Tema:
Number Pad
Pokok Bahasan:
Review Number Pad
Keterangan:

9

Rencana: 2024-05-08

Pelaksanaan: 2024-05-08

Tema:
Mengetik Buta
Pokok Bahasan:
Bahasa Inggris
Keterangan:

10

Rencana: 2024-05-15

Pelaksanaan: 2024-05-15

Tema:
English Text
Pokok Bahasan:
English Typing
Keterangan:

11 Rencana: 2024-05-22 Tema:
Mengulang Symbol dan Special Marks
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Pelaksanaan: 2024-05-22 Pokok Bahasan:
Typing Club dan Typing Master Pro
Keterangan:

12

Rencana: 2024-05-29

Pelaksanaan: 2024-05-29

Tema:
Mengetik Artikel Bahasa Inggris
Pokok Bahasan:
Lesson 4 10 menit, Tyrping Club 430-437, Dictation English Article (Blind System)
Keterangan:

13

Rencana: 2024-06-05

Pelaksanaan: 2024-06-05

Tema:
Latihan UAS
Pokok Bahasan:
Pengetikan Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris
Keterangan:

14

Rencana: 2024-06-12

Pelaksanaan: 2024-06-14

Tema:
Latihan
Pokok Bahasan:
Latihan untuk UAS. Mengetik 10,15 dan 20 menit, sistim buta dibacakan 5 dan 10 menit
Keterangan:

 
Dosen Pengampu 

Astuti Widiati, S.E., M.Pd.
NIDN: 0307057202

Jakarta, 15 Agustus 2024 
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