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SERDLAM TINGGE AU HOMUNILASE
DAN SEXRETRRI TREAKANITA

PUTUSAN

KETUA SEKOLAH TINGGI ILMU KOMUNIKASI DAN SEKRETARI

TARAKANITA
Nomor : 0223.3/ STARKI/PP3.12/1.1/111/2024

Tentang

PENUGASAN SDR. DR. AGUSTINUS RUSTANTA, S.PD., M.SI.
UNTUK MENGAJAR PADA PROGRAM STUDI DIPLOMA TIGA SEKRETARI

SEMESTER GENAP TAHUN AKADEMIK 2023/2024

KETUA SEKOLAH TINGGI ILMU KOMUNIKASI DAN SEKRETARI

Menimbang : a.

Mengingat : 1.

2y

10.

TARAKANITA

bahwa untuk melaksanakan dan demi kelancaran proses belajar-mengajar
pada Program Studi Diploma Tiga Sekretari di Sekolah Tinggi Ilmu
Komunikasi dan Sekretari Tarakanita (STARKI) pada Semester Genap
Tahun Akademik 2023/2024, dipandang perlu mengangkat dosen pengampu
mata kuliah;

bahwa yang namanya tercantum di dalam lampiran putusan ini dipandang
mampu dan memenuhi persyaratan untuk ditugaskan sebagai pengajar pada
Program Studi Diploma Tiga Sekretari di Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi
dan Sekretari Tarakanita (STARKI) Semester Genap Tahun Akademik
2023/2024;

. bahwa sehubungan dengan huruf _a dan b tersebut di atas dipandang perlu

menerbitkan putusan Ketua Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi dan Sekretari
Tarakanita (STARKI)

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 20 Tahun 2003 tentang Sistem
Pendidikan Nasional.

Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 12 Tahun 2012 tentang
Pendidikan Tinggi.

. Undang-Undang Guru dan Dosen Nomor 14 Tahun 2005 tentang Guru dan

Dosen.

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 37 Tahun 2009 tentang
Dosen;

Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 4 Tahun 2014 tentang
Penyelenggaraan Pendidikan Tinggi dan Pengelolaan Perguruan Tinggi;
Peraturan Menteri Pendidikan dan Kebudayaan Republik Indonesia Nomor 7
Tahun 2020 tentang Pendirian, Perubahan, Pembubaran Perguruan Tinggi
Negeri, dan Pendirian, Perubahan, Pencabutan Izin Perguruan Tinggi Swasta;
Peraturan Menteri Pendidikan, Kebudayaan, Riset dan Teknologi Republik
Indonesia Nomor 53 Tahun 2023 tentang Penjaminan Mutu Pendidikan
Tinggi;

Statﬁ:cga Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi dan Sekretari Tarakanita Tahun 2022;
Rencana Strategis Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi dan Sekretari Tarakanita tahun
2020-2024;

Putusan Pengurus Yayasan Pendidikan Tinggi Tarakanita ~Nomor
028/D.11.2.1/YPTT/11/2024 tentang Pengangkatan Dr. Yakin Bakhtiar Siregar,
M.M. sebagai Ketua Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi dan Sekretari Tarakanita
masa bakti 2024 — 2028.

Kampus STARKI : Kompleks Billy & Moon, Pondok Kelapa, Jakarta Timur 13450, Telp. (021) 8649870, 8651764, Fax. (021) 8642115
Website : www.starkidd, E-mail : iInfo@starkl.id
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SEKOLAH TINGGI ILMU KON

MEMUTUSKAN

Putusan Ketua Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi Dan Sekretari Tarakanita
(STARKI) tentang penugasan Sdr. Dr. Agustinus Rustanta, S.Pd., M.Si.
untuk mengajar pada Program Studi Diploma Tiga Sekretari Semester
Genap Tahun Akademik 2023/2024.

menugaskan Sdr. Dr. Agustinus Rustanta, S.Pd., M.Si. pada Program Studi
Diploma Tiga Sekretari, untuk mengajar di Semester Genap Tahun Akademik
2023/2024 mata kuliah yang tercantum di bawah ini :

. Jumlah
No. Mata Kuliah Kis Sks | Jam
1 | Business Listening 2 (2/2) 2 4 4

kepadanya diberikan tugas, hak, kewajiban, dan wewenang sesuai dengan
Peraturan Perundangan yang berlaku dan ketentuan yang ditetapkan dan/atau akan
ditetapkan oleh Pengurus Yayasan Pendidikan Tinggi Tarakanita dan Ketua
Sekolah Tinggi IlImu Komunikasi dan Sekretari Tarakanita (STARKI).

kepada Sdr. Dr. Agustinus Rustanta, S.Pd., M.Si. sebagai dosen Program Studi
Diploma Tiga Sekretari, Semester Genap Tahun Akademik 2023/2024 diberikan
honorarium mengajar sesuai dengan ketentuan yang berlaku di Sekolah Tinggi
IImu Komunikasi dan Sekretari Tarakanita (STARKI) sebagaimana pada
lampiran putusan ini.

: Jjika di dalam melaksanakan tugasnya yang bersangkutan tidak mematuhi

ketentuan yang berlaku di Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi dan Sekretari
Tarakanita (STARKI) dan melakukan penyimpangan terhadap prinsip Good
Governance, maka putusan ini akan ditinjau kembali.

putusan ini berlaku terhitung sejak 19 Februari 2024 sampai dengan berakhirnya
Semester Genap Tahun Akademik 2023/2024 dan akan diadakan perbaikan jika

terdapat kesalahan.
Putusan ini disampaikan kepada yang bersangkutan untuk diketahui dan
dipergunakan seperlunya.

Ditetapkan di Jakarta
Pada 1 Maret 2024

Dr. Ykgk’%ﬁ'ﬁ”ﬁ%ﬂar Siregar, M.M. [\/
Ketua !



Lampiran ¢ Putusan Ketua Sekolah Tinggi Ilmu Komunikasi dan Sekretari Tarakanita (STARKI)

tentang Penugasan Sdr. Dr. Agustinus Rustanta, S.Pd., M.Si. untuk mengajar pada Program
Studi Diploma Tiga Sekretari, Semester Genap TA. 2023/2024.

Nomor : 0223.3/STARKI/PP3.12/1.1/111/2024

Tanggal : 1 Maret 2024

1. Nama : Dr. Agustinus Rustanta, S.Pd., M.Si.

2. Tempat, tanggal lahir : Kulon Progo, 22 Januari 1974

3. Status : Tetap

4. Pendidikan : (S1) Pendidikan Bahasa Inggris, Universitas
Sanata Dharma
(S2) Magister Komunikasi Universitas
Indonesia
(S3) Doktor Ilmu Komunikasi Universitas
Padjadjaran

5. NIDN/NIDK/NUP : 0322017402 !

6. Jabatan Fungsional/Akademik Dosen : Lektor Kepala 400

7. Tunjangan Jabatan Fungsional Dosen : 1.750.000

8. Tunjangan Praktisi : Rp. --

9. Honor mengajar per jam kelas Reguler : Rp. 57.750

Honor mengajar per jam kelas Eksekutif : Rp. -

Ditetapkan di Jakarta
pada 1 Maret 2024

SEKOLAH TINGGI ILMU KWASI DAN SEKRETARI TARAKANITA

e

Dr. Yéﬁﬁ“ﬁ'gﬁﬁ?iar Siregar, M.M. q'
Ketua
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SEKOLAH TINGGI ILMU KOMUNIKASI
DAN SEKRETARI TARAKANITA

CETAK REKAP PRESENSI KULIAH

SEKOLAH TINGGI TARAKANITA

Kampus 1: Kompleks Billy & Moon Pondok Kelapa - Jakarta Timur 13450 - Indonesia
Kampus 2: Thamrin City Jakarta Community Center Lt. 6, JI. Thamrin Boulevard - Jakarta - Indonesia
Telp/Phone: (021) 8649870, 8651764, 8651765

Fax: (021) 8642115
Website: http://starki.id

Mata Kuliah
Nama Kelas
Dosen

Dosen Yang Hadir

REKAP PRESENSI KULIAH
Semester : Genap 2023/2024

Business Listening 2 (D323223)
1-01
Dr. Agustinus Rustanta, S.Pd., M.Si.

Agustinus Rustanta, Dr., S.Pd., M.Si. (13 dari 14) (92.86%)
Maria F Lies Ambarwati, Dra., M.M. (1 dari 14) (7.14%)

Pertemuan Terlaksana 14 dari 14
)

No. NIM Nama Prodi Kel:::::lli.ran Keha/t‘:l,iran Sakit Ijin Alpa
1/2022130013 ANDREA AVERINA LISTYANI ADMINISTRASI PERKANTORAN 11 78.57 1 0 2
2(2022130083 BERLIANA SEFTAMAULI SAMOSIR ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 0 0 1
3(2023130002 AGNES PUTRI JAYANTI ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
412023130007 AZ-ZAHWA RIDWAN ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
5(2023130008 BRIGITA OKTAVIANI SELIN ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
6(2023130009 CARLA MONICA VIRGIAWATI ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 0 0 1
7(2023130011 DEVI AULIA SARI ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
812023130014 FEBIOLA CAROLINE PUTRI PASEKY ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
912023130019 JESICA RUTH ANASTASIA ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0

10(2023130021 JESSICA LARAS PANGGABEAN ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
112023130022 JESSLYN SINDY WINATA ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
1212023130024 KARMENITA DEBORA ADMINISTRASI PERKANTORAN 11 78.57 1 0 2
132023130025 KARTIKA LAKSONO ADMINISTRASI PERKANTORAN 12 85.71 1 1 0
1412023130027 MARIA ANGELICA PUTRI ARIENI ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
15(2023130029 MARIA MUTIARA ADVENTA ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 1 0 0
162023130030 MARTA AGUSTINA ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
172023130031 MELINDA ANGELITA ADMINISTRASI PERKANTORAN 12 85.71 1 0 1
1812023130034 MUTIARA ZAHRA NATASUBRATA ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 0 0 1
1912023130036 NADYA AMELINDA SINULINGGA ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
20]2023130040 PATRICIA GERARDINE EUNIKE ERO ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
2112023130041 PATRICIA GISELA ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
2212023130042 PATRICIA HUANG ADMINISTRASI PERKANTORAN 12 85.71 1 0 1

https://starki.ecampuz.com/eakademikportal/index.php?pModule=wtWoo6mboto=&pSub=08ifIKkeRpNiWqcqnpZ0=&pAct=0dWdoas=&kelas=kpNkZGdoZZw=&smt=k5NmZmk=
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8/1/24, 9:47 AM CETAK REKAP PRESENSI KULIAH

23]2023130046 SOFI DWI KAYONA ADMINISTRASI PERKANTORAN 12 85.71 0 0 2
2412023130049 VANNESA HOLLY YUWONO ADMINISTRASI PERKANTORAN 12 85.71 2 0 0
25(2023130050 WULAN ADISSA ADMINISTRASI PERKANTORAN 11 78.57 2 0 1
2612023130052 YOLANDA MAHARDIKA WAHYUNINGRAT WILANTEN ADMINISTRASI PERKANTORAN 12 85.71 0 0 2
2712023130053 YOLANDA PASURIA P. ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 1 0 0
2812023130056 ELISABET ANITA BULAWAN ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
29|2023130057 AMANDA FISCA NOVIANTI ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 1 0 0
302023130060 VIRGINIA KINSKY LOMBONE ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0

Kepala Bagian Administrasi Akademik

https://starki.ecampuz.com/eakademikportal/index.php?pModule=wtWoo6mboto=&pSub=08iflKkeRpNiWqgcgnpZ0=&pAct=0dWdoas=&kelas=kpNkZGdoZZw=&smt=k5NmZmk= 2/2
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Typewritten text
Satryanto Andi Seputro, S.Kom.
Kepala Bagian Administrasi Akademik
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SEKOLAH TINGGI ILMU KOMUNIKASI
DAN SEKRETARI TARAKANITA

CETAK REKAP MATERI KULIAH

SEKOLAH TINGGI TARAKANITA

Kampus 1: Kompleks Billy & Moon Pondok Kelapa - Jakarta Timur 13450 - Indonesia
Kampus 2: Thamrin City Jakarta Community Center Lt. 6, JI. Thamrin Boulevard - Jakarta - Indonesia
Telp/Phone: (021) 8649870, 8651764, 8651765

Fax: (021) 8642115
Website: http://starki.id

REKAP MATERI KULIAH
Semester : Genap 2023/2024

Program Studi : ADMINISTRASI PERKANTORAN - D3 Reguler
Mata Kuliah : Business Listening 2 (D323223)
Nama Kelas : 1-01
Dosen : Dr. Agustinus Rustanta, S.Pd., M.Si.
Pertemuan Ke Tanggal Isi Pertemuan
Rencana: 2024-02-22 Tema:
Secretarial Duties
Pelaksanaan: 2024-02-22 Pokok Bahasan:
Job routines
1 Keterangan:
Explaining the syllabus.
Listening practices (unit 1).
Rencana: 2024-02-29 Tema:
Entertaining and Hospitality
2 Pelaksanaan: 2024-03-19 Pokok Bahasan:
Keterangan:
Rencana: 2024-03-07 Tema:
Company Profile
3 Pelaksanaan: 2024-03-07 Pokok Bahasan:
Watching videos of company profile
Keterangan:
Rencana: 2024-03-14 Tema:
Instructions
4 Pelaksanaan: 2024-03-14 Pokok Bahasan:
How to operate office machine, quiz
Keterangan:
Rencana: 2024-03-21 Tema:
Products: Goods and Services
5 Pelaksanaan: 2024-03-21 Pokok Bahasan:
Goods and Services
Keterangan:

https://starki.ecampuz.com/eakademikportal/index.php?pModule=wtWoo6mboto=&pSub=08ifIKkeRocelm9eikZ+mOKKamA==&pAct=0dWdoas=&kelas=kpNkZGdoZZw=&smt=k5NmZmk=
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Rencana: 2024-04-04 Tema:
Office supply
6 Pelaksanaan: 2024-04-04 Pokok Bahasan:
Practice 1 and 2
Keterangan:
Rencana: 2024-04-18 Tema:
Quiz
7 Pelaksanaan: 2024-04-19 Pokok Bahasan:
Keterangan:
Rencana: 2024-05-02 Tema:
Condition of employment
8 Pelaksanaan: 2024-05-02 Pokok Bahasan:
Keterangan:
Rencana: 2024-05-09 Tema:
Socialization
9 Pelaksanaan: 2024-05-06 Pokok Bahasan:
Business Socialization
Keterangan:
Rencana: 2024-05-16 Tema:
Business Ethics and Culture
10 Pelaksanaan: 2024-05-13 Pokok Bahasan:
Keterangan:
Rencana: 2024-05-23 Tema:
Quiz and song completion
11 Pelaksanaan: 2024-05-20 Pokok Bahasan:
Keterangan:
Rencana: 2024-05-30 Tema:
All about reservation
12 Pelaksanaan: 2024-05-30 Pokok Bahasan:
Keterangan:
Rencana: 2024-06-06 Tema:
Recruitment
13 Pelaksanaan: 2024-06-06 Pokok Bahasan:
Keterangan:
Rencana: 2024-06-13 Tema:
Review dan quiz
14 Pelaksanaan: 2024-06-13 Pokok Bahasan:
Keterangan:

Dosen Pengampu

Jakarta, 01 Agustus 2024

https://starki.ecampuz.com/eakademikportal/index.php?pModule=wtWoo6mboto=&pSub=08ifIKkeRocelm9eikZ+mOKKamA==&pAct=0dWdoas=&kelas=kpNkZGdoZZw=&smt=k5NmZmk=
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NIDN: 0322017402 NIDN:

https://starki.ecampuz.com/eakademikportal/index.php?pModule=wtWoo6mboto=&pSub=08ifIKkeRocelm9eikZ+mOKKamA==&pAct=0dWdoas=&kelas=kpNkZGdoZZw=&smt=k5NmZmk= 3/3
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SEKOLAH TINGGI ILMU KOMUNIKASI DAN SEKRETARI
SCHOOL OF COMMUNICATION AND SECRETARIAL STUDIES

ljin Penyelenggaraan: Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Nomor: 218/D/O/2008

Kompleks Billy & Moon Pondok Kelapa - Jakarta Timur 13450 - Indonesia
Thamrin City Jakarta Community Center Lt. 6, JI. Thamrin Boulevard - Jakarta - Indonesia
Telp/Phone: (021) 8649870, 8651764, 8651765 Fax: (021) 8642115 Website: http://starki.id

CETAK DAFTAR NILAI AKHIR

TARAKANITA

Educational License by the Ministry of Education Number: 218/D/0/2008

DAFTAR NILAI AKHIR

Program Studi ADMINISTRASI PERKANTORAN - D3 Reguler
Semester : Genap 2023/2024

Mata Kuliah : Business Listening 2
Nama Kelas : 1-01
Jumlah Peserta : 30
Dosen : Agustinus Rustanta, Dr., S.Pd., M.Si.
Nilai Asal .
No. NIM Nama Harian | UTS UAS Absolut | Relatif
1. 2022130013 ANDREA AVERINA LISTYANI 49.00 | 40.00 | 80.00 57.60 C
2. (2022130083 BERLIANA SEFTAMAULI SAMOSIR 60.00 | 44.00 | 62.00 56.70 C
3. (2023130002 AGNES PUTRI JAYANTI 70.00 | 44.00 | 60.00 | 60.00 C
4. 12023130007 AZ-ZAHWA RIDWAN 68.00 | 60.00 55.00 | 61.45 C+
5. (2023130008 BRIGITA OKTAVIANI SELIN 62.00 36.00 | 30.00 | 44.30 E
6. 2023130009 CARLA MONICA VIRGIAWATI 89.00 58.00 57.00 70.05 B
7. 12023130011 DEVI AULIA SARI 34.00 | 43.00 | 43.00 | 39.40 E
8. 2023130014 FEBIOLA CAROLINE PUTRI PASEKY 92.00 78.00 | 78.00 | 83.60 A
9. ]2023130019 JESICA RUTH ANASTASIA 90.00 72.00 | 78.00 | 81.30 A
10. |2023130021 JESSICA LARAS PANGGABEAN 87.00 60.00 77.00 76.75 A-
11. 2023130022 JESSLYN SINDY WINATA 85.00 64.00 | 72.00 | 75.20 B+
12. 12023130024 KARMENITA DEBORA 92.00 | 69.00 | 70.00 | 78.55 A-
13. 2023130025 KARTIKA LAKSONO 90.00 67.00 67.00 76.20 A-
14, (2023130027 MARTA ANGELICA PUTRI ARIENI 75.00 | 42.00 58.00 | 60.80 C
15. 12023130029 MARIA MUTIARA ADVENTA 93.00 58.00 53.00 | 70.25 B
16. |2023130030 MARTA AGUSTINA 79.00 36.00 | 47.00 57.05 C
17. 12023130031 MELINDA ANGELITA 72.00 | 40.00 52.00 57.00 C
18. 2023130034 MUTIARA ZAHRA NATASUBRATA 94.00 78.00 | 83.00 | 86.15 A
19. |2023130036 NADYA AMELINDA SINULINGGA 53.00 | 40.00 | 80.00 | 59.20 C
20. |2023130040 PATRICIA GERARDINE EUNIKE ERO 56.00 | 48.00 | 70.00 | 58.90 C
21. (2023130041 PATRICIA GISELA 85.00 | 60.00 | 83.00 | 78.05 A-
22. 2023130042 PATRICIA HUANG 86.00 | 80.00 | 90.00 | 85.90 A
23. |2023130046 SOFI DWI KAYONA 83.00 51.00 | 63.00 | 68.00 B-
24. 2023130049 VANNESA HOLLY YUWONO 84.00 | 60.00 | 65.00 | 71.35 B

https://starki.ecampuz.com/eakademikportal/index.php?pModule=wtWoo6mboto=&pSub=yNWVI5yRocefl8yen5mf2A==&pAct=0dWdoas=&kelas=kpNkZGdoZZw=&smt=k5NmZmk=&sia=ydeoo6psY5W...
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Nilai Asal .
No. NIM Nama Harian | UTS UAS Absolut | Relatif
25. 2023130050 WULAN ADISSA 92.00 | 48.00 | 40.00 | 62.80 C+
26. 2023130052 YOLANDA MAHARDIKA WAHYUNINGRAT WILANTEN 93.00 | 61.00 | 75.00 | 78.70 A-
27. 2023130053 YOLANDA PASURIA P. 92.00 [ 74.00 | 68.00 | 79.10 A-
28. 2023130056 ELISABET ANITA BULAWAN 58.00 [ 42.00 | 70.00 | 58.20 C
29. 2023130057 AMANDA FISCA NOVIANTI 90.00 | 51.00 57.00 68.70 B-
30. |[2023130060 VIRGINIA KINSKY LOMBONE 85.00 [ 72.00 | 70.00 | 76.50 A-

Mengetahui,

Nama Dosen

Tanda tangan

Agustinus Rustanta, Dr.,, S.Pd., M.Si.

https://starki.ecampuz.com/eakademikportal/index.php?pModule=wtWoo6mboto=&pSub=yNWVI5yRocefl8yen5mf2A==&pAct=0dWdoas=&kelas=kpNkZGdoZZw=&smt=k5NmZmk=&sia=ydeoo6psY5W...
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