






SEKOLAH TINGGI TARAKANITA
Kampus 1: Kompleks Billy & Moon Pondok Kelapa - Jakarta Timur 13450 - Indonesia

Kampus 2: Thamrin City Jakarta Community Center Lt. 6, Jl. Thamrin Boulevard - Jakarta - Indonesia

Telp/Phone: (021) 8649870, 8651764, 8651765
Fax: (021) 8642115

Website: http://starki.id

REKAP MATERI KULIAH
Semester : Genap 2024/2025

Program Studi : SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN - D3 Reguler
Mata Kuliah : Business Speaking 2 (D323224)
Nama Kelas : 1-01 A
Dosen : Dr. Agustinus Rustanta, S.Pd., M.Si.
Pertemuan Ke Tanggal Isi Pertemuan Dosen Hadir

1

Rencana: 2025-02-13

Pelaksanaan: 2025-02-13

Tema:
Introduction
Pokok Bahasan:
Mengenalkan Silabus, mengenalkan tugas
mahasiswa, aturan main di kelas, dll
Keterangan:

0322017402 - Dr. Agustinus Rustanta,
S.Pd., M.Si.

2

Rencana: 2025-02-20

Pelaksanaan: 2025-02-20

Tema:
Receiving Visitor
Pokok Bahasan:

Keterangan:

0322017402 - Dr. Agustinus Rustanta,
S.Pd., M.Si.

3

Rencana: 2025-02-27

Pelaksanaan: 2025-02-27

Tema:
Work routines
Pokok Bahasan:
Role play receiving visitors and work
routines
Keterangan:

0322017402 - Dr. Agustinus Rustanta,
S.Pd., M.Si.

4

Rencana: 2025-03-06

Pelaksanaan: 2025-03-07

Tema:
Work routines
Pokok Bahasan:
create a dialogue about work routines
Keterangan:

0322017402 - Dr. Agustinus Rustanta,
S.Pd., M.Si.

5

Rencana: 2025-03-13

Pelaksanaan: 2025-03-13

Tema:
Giving direction
Pokok Bahasan:

Keterangan:

0322017402 - Dr. Agustinus Rustanta,
S.Pd., M.Si.

6

Rencana: 2025-03-20

Pelaksanaan: 2025-03-20

Tema:
Giving direction
Pokok Bahasan:
Role play
Keterangan:

0322017402 - Dr. Agustinus Rustanta,
S.Pd., M.Si.

7

Rencana: 2025-03-27

Pelaksanaan: 2025-03-27

Tema:
Review
Pokok Bahasan:

Keterangan:

0322017402 - Dr. Agustinus Rustanta,
S.Pd., M.Si.

8

Rencana: 2025-04-24

Pelaksanaan: 2025-04-24

Tema:
Office equipment selection
Pokok Bahasan:

Keterangan:

0322017402 - Dr. Agustinus Rustanta,
S.Pd., M.Si.

9

Rencana: 2025-05-01

Pelaksanaan: 2025-05-06

Tema:
Conference facilities 1
Pokok Bahasan:

Keterangan:

0322017402 - Dr. Agustinus Rustanta,
S.Pd., M.Si.

10

Rencana: 2025-05-08

Pelaksanaan: 2025-05-08

Tema:
Conference facilities 2
Pokok Bahasan:

Keterangan:

0322017402 - Dr. Agustinus Rustanta,
S.Pd., M.Si.
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11

Rencana: 2025-05-15

Pelaksanaan: 2025-05-15

Tema:
Booking a conference facility
Pokok Bahasan:

Keterangan:

0322017402 - Dr. Agustinus Rustanta,
S.Pd., M.Si.

12

Rencana: 2025-05-22

Pelaksanaan: 2025-05-16

Tema:
Office talk 1
Pokok Bahasan:

Keterangan:

0322017402 - Dr. Agustinus Rustanta,
S.Pd., M.Si.

13

Rencana: 2025-05-29

Pelaksanaan: 2025-05-28

Tema:
Progress report
Pokok Bahasan:

Keterangan:

0322017402 - Dr. Agustinus Rustanta,
S.Pd., M.Si.

14

Rencana: 2025-06-05

Pelaksanaan: 2025-06-05

Tema:
Review dan latihan
Pokok Bahasan:

Keterangan:

0322017402 - Dr. Agustinus Rustanta,
S.Pd., M.Si.

 
Dosen Pengampu 

Dr. Agustinus Rustanta, S.Pd., M.Si.
NIDN: 0322017402

Jakarta, 08 Juli 2025 
 

NIDN:
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SEKOLAH TINGGI TARAKANITA
Kampus 1: Kompleks Billy & Moon Pondok Kelapa - Jakarta Timur 13450 - Indonesia

Kampus 2: Thamrin City Jakarta Community Center Lt. 6, Jl. Thamrin Boulevard - Jakarta - Indonesia

Telp/Phone: (021) 8649870, 8651764, 8651765
Fax: (021) 8642115

Website: http://starki.id

REKAP PRESENSI KULIAH
Semester : Genap 2024/2025

Mata Kuliah : Business Speaking 2 (D323224)
Nama Kelas : 1-01 A
Dosen : Dr. Agustinus Rustanta, S.Pd., M.Si.
Dosen Yang Hadir : Agustinus Rustanta, Dr., S.Pd., M.Si. (14 dari 14) (100%)
Pertemuan Terlaksana : 14 dari 14

No. NIM Nama Prodi Jml.
Kehadiran

%
Kehadiran Sakit Ijin Alpa

1 2024130002 ASNELLY SIRIOMBUK SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
2 2024130004 ADELINA PUTRI PATRICIA SILITONGA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
3 2024130006 ANGEL SENTIKA DEVI LUMBAN SIANTAR SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
4 2024130010 ASYIFA FITRIYANI SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
5 2024130011 AURELLIA DIVA SABRINA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 12 85.71 0 1 1
6 2024130012 AURELLIA VERLENE ALFINYO SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
7 2024130013 AYUDYA KAYLA WARDHANI SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
8 2024130014 CAROLINA OVRIANE RAHANG SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
9 2024130016 CEYCILIA REVANI SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0

10 2024130017 CLARA YUSTA CANTIKA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
11 2024130021 EARLY LEVINA ANDJANI SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
12 2024130023 ELIZABETH CYNTHIA CHRISTIANI SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
13 2024130024 ELIZABETH SEKAR PERMATASARI SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
14 2024130026 FANI FRIZY SILITONGA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
15 2024130027 FEBRIYANI SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 11 78.57 1 0 2
16 2024130031 FLORENTINA MERCY RAMADANI SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 10 71.43 0 0 4

Jakarta, 08 Juli 2025 
Mengetahui, 

 

NIDN:
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SEKOLAH TINGGI ILMU KOMUNIKASI DAN SEKRETARI
SCHOOL OF COMMUNICATION AND SECRETARIAL STUDIES

TARAKANITA
Ijin Penyelenggaraan: Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Nomor: 218/D/O/2008

Educational License by the Ministry of Education Number: 218/D/O/2008

Kompleks Billy & Moon Pondok Kelapa - Jakarta Timur 13450 - Indonesia
Thamrin City Jakarta Community Center Lt. 6, Jl. Thamrin Boulevard - Jakarta - Indonesia
Telp/Phone: (021) 8649870, 8651764, 8651765 Fax: (021) 8642115 Website: http://starki.id

DAFTAR NILAI AKHIR
Program Studi SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN - D3 Reguler

Semester : Genap 2024/2025

Mata Kuliah : Business Speaking 2
Nama Kelas : 1-01 A
Jumlah Peserta : 16
Dosen : Agustinus Rustanta, Dr., S.Pd., M.Si.

No. NIM Nama
Nilai Asal

Absolut RelatifPemecahan
Kasus

Hasil
Proyek Tugas Quiz UTS UAS

1. 2024130002 ASNELLY SIRIOMBUK 90.00 79.00 78.00 80.00 80.00 56.00 76.80 A-
2. 2024130004 ADELINA PUTRI PATRICIA SILITONGA 90.00 85.00 80.00 85.00 80.00 84.00 84.30 A
3. 2024130006 ANGEL SENTIKA DEVI LUMBAN SIANTAR 90.00 80.00 82.00 85.00 79.00 75.50 81.60 A
4. 2024130010 ASYIFA FITRIYANI 90.00 80.00 82.00 85.00 80.00 77.50 82.20 A
5. 2024130011 AURELLIA DIVA SABRINA 80.00 81.00 82.00 85.00 80.00 80.00 80.90 A
6. 2024130012 AURELLIA VERLENE ALFINYO 90.00 81.00 82.00 85.00 80.00 83.50 83.60 A
7. 2024130013 AYUDYA KAYLA WARDHANI 90.00 85.00 80.00 80.00 85.00 79.50 83.90 A
8. 2024130014 CAROLINA OVRIANE RAHANG 90.00 85.00 78.00 85.00 82.00 77.50 83.20 A
9. 2024130016 CEYCILIA REVANI 90.00 85.00 80.00 85.00 85.00 80.50 84.60 A
10. 2024130017 CLARA YUSTA CANTIKA 90.00 79.00 82.00 82.00 82.00 76.50 81.90 A
11. 2024130021 EARLY LEVINA ANDJANI 90.00 78.00 80.00 85.00 86.00 80.00 83.30 A
12. 2024130023 ELIZABETH CYNTHIA CHRISTIANI 90.00 78.00 80.00 80.00 86.00 78.50 82.50 A
13. 2024130024 ELIZABETH SEKAR PERMATASARI 90.00 81.00 82.00 78.00 80.00 73.00 80.80 A
14. 2024130026 FANI FRIZY SILITONGA 90.00 85.00 82.00 78.00 79.00 75.50 81.90 A
15. 2024130027 FEBRIYANI 75.00 78.00 77.00 75.00 70.00 74.50 74.70 B+
16. 2024130031 FLORENTINA MERCY RAMADANI 70.00 78.00 70.00 0.00 43.60 E

Mengetahui,
Nama Dosen Tanda tangan

Agustinus Rustanta, Dr., S.Pd., M.Si.  
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