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Mata Kuliah
Nama Kelas
Dosen

Dosen Yang Hadir

REKAP PRESENSI KULIAH
Semester : Genap 2024/2025

Analisis Data (D323239)

2-01

Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.

Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI. (14 dari 14) (100%)

Pertemuan Terlaksana 14 dari 14
o,

No. NIM Nama Prodi KeI:::ZIIi.ran Keha/giran Sakit Ijin Alpa
112021130007 ADISHA KAWENGIAN SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 12 85.71 2 0 0
2(2022130079 WATI BR NAINGGOLAN SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 11 78.57 1 0 2
3(2023130006 ATIRA NANDA NURICHO LASE SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 0 1 0
412023130008 BRIGITA OKTAVIANI SELIN SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
512023130012 EVLINE SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
6(2023130013 FATHAYYA NAIA KHUMAINI SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
7(2023130014 FEBIOLA CAROLINE PUTRI PASEKY SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
8(2023130015 FELLYSISIMA MARIA INA DERAN RATUMAKIN SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 12 85.71 1 0 1
9(2023130016 GENDHIS TYATIRA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 12 85.71 2 0 0

10|2023130018 IVANKA GABE SIAGIAN SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
1112023130021 JESSICA LARAS PANGGABEAN SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 1 0 0
1212023130022 JESSLYN SINDY WINATA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
1312023130025 KARTIKA LAKSONO SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
14(2023130028 MARIA JANNETE ANGELA BOCHEM SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 12 85.71 2 0 0
1512023130030 MARTA AGUSTINA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 0 1 0
1612023130033 MICHELLE LUNA PRANAJAYA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 11 78.57 0 1 2
1712023130037 NADYA GRACIELLA S. SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
18|2023130038 NASSYA NARISWARI SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 13 92.86 0 1 0
19(2023130040 PATRICIA GERARDINE EUNIKE ERO SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
20{2023130042 PATRICIA HUANG SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
21{2023130043 PUTI RANIA HELMI SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
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22|2023130045 SHAFINA AMELIA ANDRIANI PUTRI SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
2312023130047 SYLVIA RARAS PRIMASTYA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
2412023130048 TIARA KALLISTA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 12 85.71 1 0 1
252023130050 WULAN ADISSA SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 11 78.57 2 0 1
262023130053 YOLANDA PASURIA P. SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
2712023130054 YOSEFA HANDRIANI HARTATI SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
282023130055 YOSEFINA IRMA RIYANI SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN 14 100 0 0 0
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Program Studi
Mata Kuliah
Nama Kelas
Dosen

REKAP MATERI KULIAH
Semester : Genap 2024/2025

SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN - D3 Reguler

Analisis Data (D323239)

2-01

Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.

Pertemuan Ke

Tanggal

Isi Pertemuan

Dosen Hadir

Rencana: 2025-02-13

Pelaksanaan: 2025-02-13

Tema:

Perkenalan Matakuliah Analisis Data

Pokok Bahasan:

- Perkenalan tata tertib, jadwal perkuliahan, RPS. - Materi
dasar yang akan dipelajari. - Review penggunaan Ms. Excel.
Keterangan:

Latihan Dasar Spreadsheet

0324067811 - Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.

Rencana: 2025-02-20

Pelaksanaan: 2025-02-20

Tema:

Praktik Analisis Data

Pokok Bahasan:

- Penjelasan Dasar Database. - Contoh data mentah. -
Analisis data menggunakan data mentah.
Keterangan:

Latihan Analisis Data

0324067811 - Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.

Rencana: 2025-02-27

Pelaksanaan: 2025-02-27

Tema:

Pengolahan Database Kursus

Pokok Bahasan:

- Melakukan cek data dan tipe data serta pembersihan data.

Merapikan data hasil pengolahan data.
Keterangan:

Latihan Database Kursus

- Melakukan SORT, Filter, Fungsi Database, dan Pivot Table. -

0324067811 - Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.

Rencana: 2025-03-06

Pelaksanaan: 2025-03-06

Tema:
Latihan Mandiri #1
Pokok Bahasan:

penyaringan data menggunakan fungsi Auto Filter untuk

data Penjualan Handphone. - Merapikan hasil pengerjaan

- Melakukan analisis data Penjualan Handphone. - Melakukan

0324067811 - Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.
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AutoFilter.
Keterangan:

Latihan Mandiri Auto Filter

Rencana: 2025-03-13

Pelaksanaan: 2025-03-13

Tema:

Database Desa Sukabesih

Pokok Bahasan:

- Melakukan analisis data untuk membuat data agar mudah
diolah menggunakan Ms. Excel 2016. - Mengolah database
desa Sukabersih dengan SORT, FILTER, Fungsi Database,
dan Pivot Table. - Merapikan hasil pengerjaan.
Keterangan:

Latihan Database Desa Sukabersih

0324067811 - Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.

Rencana: 2025-03-20

Pelaksanaan: 2025-03-20

Tema:

Analisis Database Penjualan Kosmetik

Pokok Bahasan:

- Melakukan analisis data asli agar mudah dilakukan
pengolahan database. - Penggunaan fungsi SORT, Filter,
Fungsi Rumus Database, dan Pivot Table. - Merapikan
tampilan hasil pengerjaan latihan.

Keterangan:

Latihan Database Kosmetik

0324067811 - Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.

Rencana: 2025-03-27

Pelaksanaan: 2025-03-27

Tema:

Tes Harian Analisis Database Excel

Pokok Bahasan:

- Menggunakan fungsi SORT, FILTER, Fungsi Database, dan
Pivot Table. - Menyesuaikan instruksi dengan hasil
pengerjaan. - Merapikan hasil pengerjaan.

Keterangan:

Kuis Tes Harian Database Hotel

0324067811 - Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.

Rencana: 2025-04-24

Pelaksanaan: 2025-04-24

Tema:

Pengenalan Konsep Database Menggunakan Ms. Access
Pokok Bahasan:

- Konsep pembuatan database dari tabel umum. -
Pengenalan menu Ms. Access 2016 - Membuat tabel
menggunakan Ms. Access

Keterangan:

Latihan Konsep Database

0324067811 - Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.

Rencana: 2025-05-01

Pelaksanaan: 2025-05-02

Tema:

Normalisasi tabel

Pokok Bahasan:

- Membuat normalisasi tabel dari faktur. - Membuat
relationship. - Merapikan isi database
Keterangan:

- Latihan Normalisasi Faktur Supplier.

- Kelas Pengganti Libur Hari Buruh (1 Mei 2025)

0324067811 - Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.

10

Rencana: 2025-05-08

Tema:
Menambahkan Kolom Menggunakan Query

0324067811 - Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.
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Pelaksanaan: 2025-05-08

CETAK REKAP MATERI KULIAH

Pokok Bahasan:

- Membuat Tabel dan properti tabel serta relationship. -
Menambahkan kolom menggunakan Query. - Merapikan
Tabel dan Query.

Keterangan:

Latihan Query Elektronik

11

Rencana: 2025-05-15

Pelaksanaan: 2025-05-15

Tema:

Query Laporan Penjualan Barang Elektronik

Pokok Bahasan:

- Memastikan kesesuaian tipe data. - Menambahkan field
baru pada Query Gabungan. - Menggunakan rumus Query
dan ketentuan penulisan field Query.

Keterangan:

Latihan Query Elektronik

0324067811 - Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.

12

Rencana: 2025-05-22

Pelaksanaan: 2025-05-22

Tema:

Membuat Form dan Report

Pokok Bahasan:

- Menggunakan fitur Form dan Report. - Merapikan desain
Form dan Report. - Menyesuaikan tampilan Form dan Report
sesuai permintaan.

Keterangan:

Latihan Form dan Report

0324067811 - Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.

13

Rencana: 2025-05-29

Pelaksanaan: 2025-05-30

Tema:

Mengelola Database Penjualan Office Accesories

Pokok Bahasan:

- Membuat Tabel, Query, Form, dan Report database
penjualan. - Mengel;ola data tabel sehingga efektif saat
input data. - Menghasilkan tampilan data penjualan sesuai
permintaan user.

Keterangan:

Tes harian #2

0324067811 - Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.

14

Rencana: 2025-06-05

Pelaksanaan: 2025-06-05

Tema:

Review Materi Analisis Data

Pokok Bahasan:

- Review menambahkan tabel dan tipe data. - Review
membuat report transaksi. - Merapikan proyek membuat
database berdasarkan struk pembelian.

Keterangan:

Menyelesaikan Proyek Analisis Data

0324067811 - Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.

Petrus Dwi Al

D Pengampu

Jakarta, 14 Juli 2025
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STARKI

ljin Penyelenggaraan: Keputusan Menteri Pendidikan Nasional Nomor: 218/D/O/2008

CETAK DAFTAR NILAI AKHIR

SEKOLAH TINGGI ILMU KOMUNIKASI DAN SEKRETARI
SCHOOL OF COMMUNICATION AND SECRETARIAL STUDIES

TARAKANITA

Educational License by the Ministry of Education Number: 218/D/0O/2008

Kompleks Billy & Moon Pondok Kelapa - Jakarta Timur 13450 - Indonesia

Thamrin City Jakarta Community Center Lt. 6, JI. Thamrin Boulevard - Jakarta - Indonesia
Telp/Phone: (021) 8649870, 8651764, 8651765 Fax: (021) 8642115 Website: http://starki.id

DAFTAR NILAI AKHIR

Program Studi SEKRETARI/ADMINISTRASI PERKANTORAN - D3 Reguler
Semester : Genap 2024/2025

Mata Kuliah : Analisis Data
Nama Kelas 1 2-01
Jumlah Peserta 1 28
Dosen : Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI.
Nilai Asal
No. NIM Nama Pen;::::an Pi::;lelk Tugas Quiz UTS UAS Absolut | Relatif
1. (2021130007 ADISHA KAWENGIAN 70.00 88.00 74.00 72.00 68.00 71.00 74.00 B+
2. 12022130079 WATI BR NAINGGOLAN 60.00 88.00 51.00 60.00 37.00 50.00 58.10 C
3. 12023130006 ATIRA NANDA NURICHO LASE 72.00 88.00 74.00 74.00 63.00 72.00 73.80 B+
4. (2023130008 BRIGITA OKTAVIANI SELIN 71.00 88.00 70.00 75.00 36.00 68.00 67.10 B-
5. 12023130012 EVLINE 68.00 95.00 71.00 70.00 43.00 53.00 65.90 C+
6. 2023130013 FATHAYYA NAIA KHUMAINI 79.00 85.00 73.00 83.00 49.00 80.00 74.20 B+
7. 12023130014 FEBIOLA CAROLINE PUTRI PASEKY 89.00 85.00 71.00 90.00 93.00 95.00 88.50 A
8. (2023130015 FELLYSISIMA MARIA INA DERAN RATUMAKIN 66.00 88.00 70.00 70.00 46.00 50.00 64.00 C+
9. (2023130016 GENDHIS TYATIRA 88.00 90.00 77.00 90.00 78.00 93.00 86.50 A
10. 2023130018 IVANKA GABE SIAGIAN 78.00 88.00 81.00 80.00 36.00 74.00 71.30 B
11. 2023130021 JESSICA LARAS PANGGABEAN 69.00 88.00 81.00 70.00 36.00 52.00 64.10 C+
12. 12023130022 JESSLYN SINDY WINATA 89.00 90.00 85.00 90.00 84.00 93.00 88.70 A
13. |2023130025 KARTIKA LAKSONO 79.00 88.00 82.00 83.00 41.00 78.00 73.70 B+
14. 12023130028 MARIA JANNETE ANGELA BOCHEM 84.00 90.00 84.00 87.00 40.00 88.00 77.50 A-
15. |2023130030 MARTA AGUSTINA 78.00 85.00 73.00 78.00 36.00 76.00 70.10 B
16. 2023130033 MICHELLE LUNA PRANAJAYA 61.00 85.00 60.00 64.00 36.00 50.00 58.80 C
17. 12023130037 NADYA GRACIELLA S. 89.00 90.00 88.00 90.00 85.00 95.00 89.60 A
18. 12023130038 NASSYA NARISWARI 85.00 88.00 70.00 86.00 72.00 86.00 81.80 A
19. 12023130040 PATRICIA GERARDINE EUNIKE ERO 89.00 88.00 85.00 90.00 83.00 95.00 88.50 A
20. (2023130042 PATRICIA HUANG 88.00 88.00 80.00 90.00 70.00 95.00 85.20 A
21. (2023130043 PUTI RANIA HELMI 82.00 88.00 84.00 83.00 43.00 84.00 76.10 A-
22. (2023130045 SHAFINA AMELIA ANDRIANI PUTRI 73.00 90.00 71.00 78.00 45.00 71.00 70.70 B
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Nilai Asal
No. NIM Nama Pen{(]:::?an PI;I:;;;II( Tugas Quiz uTS UAS Absolut | Relatif
23. |2023130047 SYLVIA RARAS PRIMASTYA 89.00 90.00 88.00 90.00 89.00 95.00 90.40 A
24. 12023130048 TIARA KALLISTA 79.00 88.00 76.00 89.00 40.00 81.00 74.10 B+
25. ]2023130050 WULAN ADISSA 61.00 85.00 52.00 70.00 36.00 52.00 59.00 C
26. 2023130053 YOLANDA PASURIA P. 84.00 90.00 70.00 84.00 67.00 82.00 80.00 A
27. |2023130054 YOSEFA HANDRIANI HARTATI 87.00 88.00 81.00 89.00 73.00 81.00 82.80 A
28. 2023130055 YOSEFINA IRMA RIYANI 82.00 88.00 83.00 84.00 40.00 87.00 76.10 A-
Mengetahui,
Nama Dosen anda tangan
Petrus Dwi Ananto Pamungkas, S.Kom., MMSI. ( -
\
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